
Team Excellente Dienstverlening

Omschrijving bevoegdheid Soort mandaat en functionaris Specifieke instructies

GEMEENTELIJKE BASISADMINISTRATIE PERSOONSGEGEVENS 

Mandaat aan

* kwaliteitsmedewerker burgerzaken/adviseur BRP

* medewerker burgerzaken

* baliemedewerker burgerzaken
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Mandaat aan 

* kwaliteitsmedewerker burgerzaken/adviseur BRP

BURGERLIJKE STAND

Bekendmaking te wijzigen openingsuren burg.stand. Machtiging aan (loco) secretaris

Machtiging aan

* kwaliteitsmedewerker burgerzaken/adviseur BRP

* medewerker burgerzaken

* baliemedewerker burgerzaken

WAARDEDOCUMENTEN 

Machtiging aan

* kwaliteitsmedewerker burgerzaken/adviseur BRP

* medewerker burgerzaken

* kcc-medewerkers

Machtiging aan

* kwaliteitsmedewerker burgerzaken/adviseur BRP

* medewerker burgerzaken

* baliemedewerker burgerzaken

RIJBEWIJZEN 

Uitreiking, onttrekking, inneming van reisdocumenten ogv Paspoortwet 

Besluit tot weigering verstrekking van inlichtingen uit de basisregistratie personen (BRP)  tbv belanghebbenden en derden ogv de Wet BRP, Wbp en Verordening gegevensverstrekking 2014

Besluiten tot verstrekken van gewaarmerkte documenten uit de basisadministratie personen (BRP) ten behoeve van belanghebbenden en derden

Verklaring vestiging uit/vertrek naar buitenland

Verklaring onder eed of belofte van gegevens mbt de burgerlijke staat

Kennisgeving voorneming ambtshalve inschrijving

Kennisgeving ambtshalve wijziging gegevens verblijfplaats en adres

Oproepen voor het geven van inlichtingen

Bewijs van Nederlanderschap

Attestatie de Vita

Verantwoording rijks- en gemeenteleges waardedocumenten in zijn totaliteit.

Besluiten in het kader van de jaarlijks uit te voeren Zelfevaluaties BRP en PNIK

Kennisgeving van overlijden aan de Inspecteur der registratie en successie (dit is geen verplichting meer, maar mocht het zich voordoen, hierbij toch aangegeven). 
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Machtiging aan

* kwaliteitsmedewerker burgerzaken/adviseur BRP

* medewerker burgerzaken

* baliemedewerker burgerzaken

* medewerkers servicebalie 

VERKIEZINGEN 
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* baliemedewerker burgerzaken
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* kwaliteitsmedewerker burgerzaken/adviseur BRP

Aanwijzing stemlocaties Mandaat aan                         *kwaliteitsmedewerker burgerzaken/adviseur BRP

BURGERZAKEN 

Verklaring omtrent gedrag op basis van Wet Just.Doc. Machtiging aan

* kwaliteitsmedewerker burgerzaken/adviseur BRP

* medewerker burgerzaken

* baliemedewerker burgerzaken

Machtiging aan

* kwaliteitsmedewerker burgerzaken/adviseur BRP

* medewerker burgerzaken

* baliemedewerker burgerzaken

GEVONDEN VOORWERPEN 

Verlenen van toestemming op verzoek om per brief te mogen stemmen (Model M3) volgens Kieswet en Kiesbesluit

Weigering van toestemming op verzoek om per brief te mogen stemmen (Model M3) volgens Kieswet en Kiesbesluit

Uitreiking, onttrekking, inneming van rijbewijzen ogv wegenverkeerswet

Beslissen op verzoek van een kiezer die werkelijke woonplaats buiten Nederland heeft, om aan de verkiezing van de Leden van de Tw.Kamer deel te nemen (model D 3-1, D 3-2) ingevolge de 

Kieswet en het Kiesbesluit

Verklaring van ondersteuning van een kandidatenlijst (Model H4) Volgens Kieswet en Kiesbesluit

Indeling stemdistricten volgens Kieswet en Kiesbesluit

Benoeming leden stembureau

Kiezerspas (Model J7) volgens Kieswet en Kiesbesluit

Beslissen op verzoek om aan de verkiezing deel te nemen in een stembureau naar keuze van de kiezer (Model K6) volgens Kieswet en Kiesbesluit

Legalisatie van een handtekening

Beslissen op verzoek om bij volmacht te mogen stemmen (Model L8) volgens Kieswet en Kiesbesluit

Verstrekken van volmachtbewijs (Model L 11) volgens Kieswet en Kiesbesluit
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Mandaat aan

*baliemedewerker burgerzaken

* kcc-medewerkers

DIV

Bewaring gevonden voorwerpen op grond van machtigingsbesluit 29 november 2006
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